Тест по теме «Добавление сносок, гиперссылок и комментариев к медицинскому документу»

Пояснительная записка

Тест предназначен для студентов медицинских колледжей и направлен на проверку знаний и навыков работы со сносками, гиперссылками и комментариями в текстовом процессоре Microsoft Word. Данные инструменты широко используются при создании научных статей, клинических рекомендаций, историй болезни и других медицинских документов для пояснения терминов, ссылок на источники и организации коллективной работы.
Цель работы: оценить уровень сформированности у студентов практических навыков работы со сносками, гиперссылками и комментариями в текстовом редакторе при создании медицинской документации.

Время выполнения: 30 минут.

Критерии оценивания:
· «5» (отлично) — 18-20 правильных ответов (90-100%)
· «4» (хорошо) — 15-17 правильных ответов (75-89%)
· «3» (удовлетворительно) — 12-14 правильных ответов (60-74%)
· «2» (неудовлетворительно) — менее 12 правильных ответов (менее 60%)

Вопросы теста

1. Что такое сноска в текстовом документе?
· A) Примечание, помещаемое внизу страницы или в конце документа
· B) Ссылка на интернет-источник
· C) Изображение, вставленное в текст
· D) Номер страницы
2. Как вставить обычную сноску в документ Word?
· A) Вкладка «Главная» → «Сноска»
· B) Вкладка «Вставка» → «Сноска»
· C) Вкладка «Ссылки» → «Вставить сноску»
· D) Вкладка «Рецензирование» → «Сноска»
3. Чем обычная сноска отличается от концевой?
· A) Обычная сноска помещается внизу страницы, концевая — в конце документа
· B) Ничем не отличаются
· C) Концевая сноска помещается внизу страницы, обычная — в конце документа
· D) Обычная сноска нумеруется цифрами, концевая — буквами
4. Для чего в медицинских документах чаще всего используются сноски?
· A) Для пояснения медицинских терминов
· B) Для указания библиографических источников
· C) Для комментариев к назначениям
· D) Все вышеперечисленное верно
5. Как удалить сноску из документа?
· A) Выделить текст сноски внизу страницы и нажать Delete
· B) Удалить знак сноски в основном тексте
· C) Сноску удалить нельзя
· D) Вкладка «Ссылки» → «Удалить сноску»
6. Что такое гиперссылка?
· A) Текст, выделенный красным цветом
· B) Активный элемент документа, позволяющий перейти к другому месту в документе или на внешний ресурс
· C) Сноска, содержащая интернет-адрес
· D) Закладка в тексте
7. Как создать гиперссылку на внешний веб-сайт?
· A) Выделить текст → правая кнопка мыши → «Гиперссылка» → ввести адрес сайта
· B) Вкладка «Вставка» → «Гиперссылка» → ввести адрес сайта
· C) Оба способа верны
· D) Вставить гиперссылку можно только на внутренние элементы документа
8. Как создать гиперссылку на другой раздел этого же документа?
· A) Вставить закладку в нужное место, затем создать гиперссылку на эту закладку
· B) Вставить гиперссылку прямо на заголовок раздела
· C) Это невозможно, гиперссылки работают только на внешние ресурсы
· D) Вкладка «Ссылки» → «Перекрестная ссылка»
9. Что такое закладка в документе Word?
· A) Место в документе, помеченное для быстрого перехода
· B) Сноска особого вида
· C) Комментарий к тексту
· D) Изображение в виде закладки
10. Как создать закладку в документе?
· A) Выделить текст → вкладка «Вставка» → «Закладка» → ввести имя
· B) Вкладка «Главная» → «Закладка»
· C) Вкладка «Ссылки» → «Добавить закладку»
· D) Закладки создаются автоматически
11. Для чего в медицинских документах используются гиперссылки?
· A) Для быстрого перехода к разделам внутри документа (например, от содержания к главам)
· B) Для ссылок на внешние источники (клинические рекомендации, статьи)
· C) Для перехода к пояснениям терминов
· D) Все вышеперечисленное верно
12. Что такое комментарий в документе Word?
· A) Примечание, которое отображается на полях документа
· B) Сноска в конце страницы
· C) Ссылка на литературный источник
· D) Выделенный цветом текст
13. Как вставить комментарий к фрагменту текста?
· A) Выделить фрагмент → вкладка «Рецензирование» → «Создать комментарий»
· B) Выделить фрагмент → правая кнопка мыши → «Новый комментарий»
· C) Оба способа верны
· D) Вкладка «Вставка» → «Комментарий»
14. Для чего в медицинской практике используются комментарии?
· A) Для обсуждения документа между врачами
· B) Для уточнений и замечаний при проверке историй болезни
· C) Для вопросов к автору документа
· D) Все вышеперечисленное верно
15. Как удалить комментарий?
· A) Выделить комментарий → нажать Delete
· B) Правая кнопка мыши на комментарии → «Удалить комментарий»
· C) Оба способа верны
· D) Комментарии нельзя удалить
16. Как ответить на существующий комментарий?
· A) Нажать на комментарий → выбрать «Ответить»
· B) Создать новый комментарий рядом
· C) Написать ответ внутри того же комментария
· D) Ответить на комментарий нельзя
17. Как изменить формат нумерации сносок (например, с цифр на буквы)?
· A) Вкладка «Ссылки» → кнопка вызова окна «Сноски» → выбрать формат
· B) Вручную изменить все номера
· C) Изменить формат нумерации нельзя
· D) Вкладка «Главная» → «Нумерация» → выбрать формат
18. Как просмотреть все комментарии в документе?
· A) Вкладка «Рецензирование» → «Показать комментарии»
· B) Прокрутить документ вручную
· C) Вкладка «Вид» → «Область проверки»
· D) Верны варианты A и C
19. Что произойдет при нажатии на гиперссылку с зажатой клавишей Ctrl?
· A) Откроется окно редактирования гиперссылки
· B) Произойдет переход по гиперссылке
· C) Гиперссылка удалится
· D) Ничего не произойдет
20. Как отредактировать существующую гиперссылку?
· A) Правая кнопка мыши на гиперссылке → «Изменить гиперссылку»
· B) Удалить и создать новую
· C) Дважды щелкнуть по гиперссылке
· D) Гиперссылку нельзя редактировать












[bookmark: _GoBack]Ключи правильных ответов
	Номер вопроса
	Правильный ответ

	1
	A) Примечание, помещаемое внизу страницы или в конце документа

	2
	C) Вкладка «Ссылки» → «Вставить сноску»

	3
	A) Обычная сноска помещается внизу страницы, концевая — в конце документа

	4
	D) Все вышеперечисленное верно

	5
	B) Удалить знак сноски в основном тексте

	6
	B) Активный элемент документа, позволяющий перейти к другому месту в документе или на внешний ресурс

	7
	C) Оба способа верны

	8
	A) Вставить закладку в нужное место, затем создать гиперссылку на эту закладку

	9
	A) Место в документе, помеченное для быстрого перехода

	10
	A) Выделить текст → вкладка «Вставка» → «Закладка» → ввести имя

	11
	D) Все вышеперечисленное верно

	12
	A) Примечание, которое отображается на полях документа

	13
	C) Оба способа верны

	14
	D) Все вышеперечисленное верно

	15
	C) Оба способа верны

	16
	A) Нажать на комментарий → выбрать «Ответить»

	17
	A) Вкладка «Ссылки» → кнопка вызова окна «Сноски» → выбрать формат

	18
	D) Верны варианты A и C

	19
	B) Произойдет переход по гиперссылке

	20
	A) Правая кнопка мыши на гиперссылке → «Изменить гиперссылку»





Анализ результатов по темам
Для более детальной оценки знаний можно проанализировать ответы по следующим тематическим блокам:
	Тема
	Номера вопросов
	Количество вопросов

	Сноски
	1, 2, 3, 4, 5, 17
	6

	Гиперссылки
	6, 7, 8, 9, 10, 11, 19, 20
	8

	Комментарии
	12, 13, 14, 15, 16, 18
	6









Бланк для ответов
ФИО студента: _____________________________________
Группа: _____________ Дата: _______________
	Номер вопроса
	Ответ (A, B, C, D)

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	



Количество правильных ответов: _______
Процент выполнения: _______%
Оценка: _______


Рекомендации для преподавателя
Анализ типичных ошибок
На основе результатов теста можно выявить темы, вызывающие наибольшие затруднения:
1. Если студенты ошибаются в вопросах 1-5, 17 — недостаточно усвоены навыки работы со сносками, их созданием, удалением и форматированием.
2. Если ошибки в вопросах 6-11, 19-20 — слабое понимание механизмов работы гиперссылок, создания закладок и перекрестных ссылок.
3. Если ошибки в вопросах 12-16, 18 — недостаточное владение инструментами комментирования и организации коллективной работы.
Рекомендации по доработке материала
· Для студентов, допустивших более 5 ошибок — рекомендуется повторное изучение темы с акцентом на практические задания. Особое внимание уделить различию между обычными и концевыми сносками, созданию закладок и гиперссылок.
· Для студентов, допустивших 3-5 ошибок — рекомендуется выполнение дополнительных упражнений по проблемным темам, особенно по работе с комментариями и коллективному редактированию.
· Для студентов, допустивших менее 3 ошибок — можно предложить задания повышенной сложности (создание документа со сложной системой перекрестных ссылок, автоматическим оглавлением и сносками).
Приложение: Практические задания для закрепления
Для лучшего усвоения материала рекомендуется выполнить следующие практические задания:
Задание 1. Работа со сносками
Создайте документ «Клинический случай пациента с гипертонической болезнью». Вставьте сноски для пояснения следующих терминов:
· Гипертоническая болезнь
· Органы-мишени
· Ренин-ангиотензин-альдостероновая система
Используйте обычные сноски для первых двух терминов и концевую сноску для третьего.
Задание 2. Работа с гиперссылками
Создайте документ со следующей структурой:
1. Введение
2. Этиология
3. Патогенез
4. Клиническая картина
5. Диагностика
6. Лечение
7. Список литературы
Создайте оглавление в начале документа, в котором каждый пункт является гиперссылкой на соответствующий раздел. Добавьте гиперссылки на внешние источники (например, на сайт ВОЗ или клинические рекомендации).
Задание 3. Работа с комментариями
Создайте фрагмент истории болезни (10-15 строк). Добавьте комментарии:
· Уточнение к назначенному лечению
· Вопрос о необходимости дополнительного обследования
· Замечание по оформлению
Затем ответьте на созданные комментарии, имитируя обсуждение между врачом и заведующим отделением.
Вопросы для самопроверки
1. Какая разница между обычной и концевой сноской?
2. Как создать гиперссылку на закладку в том же документе?
3. Для чего используются комментарии при коллективной работе над медицинскими документами?
4. Как изменить формат нумерации сносок?
5. Можно ли создать гиперссылку на конкретное место во внешнем документе?
6. Как удалить все комментарии в документе сразу?
7. Что такое перекрестная ссылка и чем она отличается от гиперссылки?

